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（培训机构用户）
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第一章 操作说明

1 用户登录
浙江省教师培训管理平台登录地址：pxglpt.zjedu.gov.cn,输入用户名、密码和验证码进行登录系统（初始帐号采用培训机构名称的首字母，初始密码与用户名相同。
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成功登录系统后进入用户操作界面。在用户登录首页里有培训动态、工作简报、下载专区及政策文件，右边是“自主选课工作流程图”和“省级培训工作流程图”，培训机构用户可以利用该操作流程图在规定时间内完成项目申报和报名复核操作，首页如下图所示： 
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2 自主选课

2.1 自主选课

2.1.1 自主选课项目申报
功能路径：自主选课 =》自主选课 =》自主选课项目申报
功能说明：培训机构每学年学期在自主选课开放的时间段内，可以进行自主选课项目申报。

[image: image3.png]&7 \\ BB | SWRE | REEE |

Bz

[ exsamEsR
» BRERARRL
| T EEREEH
» Bl R
» UGB E
| RS
) BEEOER

‘

@ EHBAE: OBEE - BTEINAPR

o FEESR f wRReR ) WABH K S B seSy @ B9

2EHA: (2013 v[[2 ¥ WIERE |28 v e v
FRER: a8 v mEEm:
AFEHABRAM : 2014-02-1452014-02-14
O mAsk fFA WAMK  0EE FEEANM  AREN PR HME SRS @K 5K
O sxgsmRion ®= BEERAE100 20134141 20131111 30 30 HRERS T
O sxgsmao 0 BEERAEI01 20131120 20131127 40 30 THREES T
[ sxw@mE10 FAE W4 SEEAWA102 20134120 2013117 30 30 HUEESS T
BT, YRS . SHOHER, SMET20 &





2.1.2 自主选课项目确认
功能路径：自主选课 =》自主选课 =》自主选课项目确认
功能说明：培训机构每学年学期在自主选课开放的时间段内，可以对二级机构申报的自主选课项目进行确认操作。
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2.1.3 教师自主报名复核
功能路径：自主选课 =》自主选课 =》教师自主报名复核
功能说明：培训机构每学年学期在自主选课开放的时间段内，可以进行自主报名复核。
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注意事项：①、第一轮选课之后，报名大于等于10人的班期，该班期会自动进入二轮报名；如果培训机构此时点击“确认开班”，则该班期会开班，但不进入二轮报名。②、第一轮选课之后，报名小于10人的班期，如果培训机构不操作，则该班期会自动取消办班；如果培训机构将一人或一人以上的报名记录复核通过，则该班期会进入二轮选课；如果培训机构点击“确认开班”，则该班期会开班，但不进入二轮报名。③、进入二轮的培训班期，将不能取消办班。
2.1.4 培训班课程表设置
功能路径：自主选课 =》自主选课 =》培训班课程表设置
功能说明：培训机构可以设置每个培训班期的课程表。
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2.1.5 培训班通知书设置
功能路径：自主选课 =》自主选课 =》培训班通知书设置
功能说明：培训机构可以设置每个培训班期的通知书。
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2.1.6 请假换人管理
功能路径：自主选课 =》自主选课 =》请假换人管理
功能说明：培训机构可以对请假换人申请进行审核操作。
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注意事项：①、审核操作要在成绩锁定之前进行操作。
2.1.7 成绩和评价管理
功能路径：自主选课 =》自主选课 =》成绩和评价管理
功能说明：培训机构可以对培训学员录入成绩和评价。
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注意事项：①、录入成绩要在培训班结束后10天内完成，未完成，会扣培训班评价得分；②、录入评价要在培训班结束后10天内完成，未完成，会扣培训班评价得分；③、评价录入后，将不能修改；④、成绩锁锁定后，将不能修改成绩。
3 指令性培训
3.1 省级骨干培训
3.1.1 省级骨干项目申报
功能路径：指令性培训 =》省级骨干培训 =》省级骨干项目申报
功能说明：培训机构每学年轮次在省级骨干培训开放的时间段内，可以进行省级骨干项目申报。
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3.1.2 培训班课程表设置

功能路径：自主选课 =》自主选课 =》培训班课程表设置
功能说明：培训机构可以设置每个培训班期的课程表。
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3.1.3 培训班通知书设置

功能路径：自主选课 =》自主选课 =》培训班通知书设置
功能说明：培训机构可以设置每个培训班期的通知书。
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3.1.4 成绩和评价管理

功能路径：指令性培训 =》省级骨干培训 =》成绩和评价管理
功能说明：培训机构可以对培训学员录入成绩和评价。
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注意事项：①、录入成绩要在培训班结束后10天内完成，未完成，会扣培训班评价得分；②、录入评价要在培训班结束后10天内完成，未完成，会扣培训班评价得分；③、评价录入后，将不能修改；④、成绩锁锁定后，将不能修改成绩。
3.2 一般指令性培训
3.2.1 指令性项目申报
功能路径：指令性培训 =》一般指令性培训 =》指令性项目申报
功能说明：培训机构可以对指令性项目申报操作。
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3.2.2 指令性项目确认

功能路径：指令性培训 =》一般指令性培训 =》指令性项目确认
功能说明：培训机构可以对二级机构申报的指令性项目进行确认操作。
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3.2.3 成绩管理

功能路径：指令性培训 =》一般指令性培训 =》成绩管理
功能说明：培训机构可以对培训学员录入成绩。
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注意事项：①、成绩锁锁定后，将不能修改成绩。
4 查询和统计
4.1 基本信息查询
4.1.1 评价统计查询
功能路径：查询和统计 =》基本信息查询 =》评价统计查询
功能说明：培训机构可以查看每个培训项目评价情况。
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5 系统管理
5.1 系统管理

5.1.1 二级账号管理（一级培训机构）
功能路径：系统管理 =》系统管理 =》二级账号管理
功能说明：一级培训机构可以设置二级用户来管理培训项目。
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5.1.2 密码修改

功能路径：系统管理 =》系统管理 =》密码修改
功能说明：培训机构可以修改登录密码。
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注意事项：①、密码最好用数字、字母或特殊符号组成，但特殊符号不要用“<”，“>”等符号。
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